Ficha de Levantamiento de la Informacidn para el Registro

I. Informacion General del Tramite o Servicio

[ 1. Nombre del Tramite o | FUSIONES O SUBDIVIDION DE PREDIOS | [ 2.Tipo ] Trémite |
[ 3. Homoclave [TR-CO-SEDESU-DDU-013 [4. Nombre de Ia Modalidad]Fisico |
[ 5. Dependencia [ Secretaria de Desarrollo Sustentable [ 5.1 Unidad Administrativa | COORDINACION DE ADMINISTRACION Y CONTROL DE |

| 6. Descripcion ciudadana |Ciudadania en General, Instituciones Gubernamentales, Instituciones Privadas |

| 7. Objetivo general |Para la particién o fusiono de dos o fracciones que no genere una o mas vialidades, que cuente con frente a una vialidad de federal, estatal |

| 8. Beneficios que se |Acceder a la posibilidad de solicitar otro tipo de tramites |

| 9. Sector Econdmico de | 23 - Construccién | 10. Subsector Econémico | 238 - Trabajos especializados para la construccion |

Il. Fundamentos Juridicos

[ 11.1 Nombre del Fundamento Juridico [Codigo Urbano del Estado de Querétaro |

[ 11.2.1 Articulo/Incisos [166-177 | [12.1.2 Liga del Fundamento Juridico [https://colon.gob.mx/inicio/?s=reglamento |

[ 12.2 Nombre del Fundamento Juridico | |

[ 11.2.1 Articulo/Incisos | 11.2.2 Liga del Fundamento Juridico de | |

[ 12.3 Nombre del Fundamento Juridico | |

[ 11.3.1 Articulo/Incisos | [11.3.2 Liga del Fundamento Juridico del | |
[11.4 Nombre del Fundamento Juridico de| Ley de procedimientos Administrativos para el Estado de Querétaro |
[ 112.4.1 Articulo/Incisos_ [16 [11.4.2 Liga del Fundamento Juridico de _[gislaturaqueretaro.gob.mx/CloudPLQ/InvEst, Cod%
[11.5 Nombre del Fundamento Juridico de| Ley de procedimientos Administrativos para el Estado de Querétaro |
[ 1151 Articulo/Incisos |17 [11.5.2 Liga del Fundamento Juridico de _[gislaturaqueretaro.gob.mx/CloudPLQ/InvEst, Cod%

[11.6 Nombre del Fundamento Juridico de| |

[ 11.6.1 Articulo/Incisos | 11.6.2 Liga del Fundamento Juridico de | |
[12.7 Nombre del Fundamento Juridico de Ley de Archivos del Estado de Querétaro |
[ 11.7.1 Articulo/Incisos |1 11.7.2 Liga del Fundamento Juridico de Ia!egislaturagueretaro.gob.mxéaggéug\oadsélOlGéOléLEYi
|11.8 Nombre del Fundamento Juridico de Ley de procedimientos Administrativos para el Estado de Querétaro |
| 11.8.1 Articulo/Incisos 17 11.8.2 Liga del Fundamento Juridico de la Igislaturaqueretaro.gobAmx/CIoudPLQ/InvEst/Codigos/C1
|11.9 Nombre del Fundamento Juridico de Ley de Ingresos del Municipio de Colén, Qro., para el ejercicio fiscal 2022. |
[ 12.9.1 Articulo/Incisos _[articulo 16 y 25 fraccion VI 11.9.2 Liga del Fundamento Juridico de la| _https://colon.gob.mx/inicio/?s=LEY+DE+INGRESOS |

[ 12.20 Nombre del Fundamento Juridico |

[ 11.10.1 Articulo/Incisos | 11.10.2 Liga del Fundamento Juridico de |

[11.6 Nombre del Fundamento Juridico de |

[ 11.6.1 Articulo/Incisos | 11.6.2 Liga del Fundamento Juridico de la] |

[ 12.12 Nombre del Fundamento Juridico |

[ 11.12.2 Articulo/Incisos | | [11.11.2 Liga del Fundamento Juridico de | |

11l. Documentacion y Requisitos del Tramite o Ser

12. Requisitos y Documentos a Adjuntar
éEs . .
. e éAqué e
s Naturaleza | . . . Nombre de éPertenece | resolucion .| éCudlesel
Nombre del | Descripcion ¢éRequiere Tipo de Fundamento dependencia
No. L . del ) o, la persona . al formato? de otro nombre del
Requisito requisito - Firma? revision: b Juridico . . pertentence -
Requisito: que lo emite (Si/No) tramite? 5 tramite?
(Si/No) i

Formato para

Formato su llenado con |Documento Secretaria de
1 Mudltiple de los datos del para entrega del Si Validacion Desarrollo No No

solicitd predioy del |ciudadano. Sustentable

propietario

Copia del pago
Rercibo de del impuesto Documento . .
. - N Direccién de "

2 impuesto predial el cual  |para entrega del No Validacion Ingresos si No

predial debe de estar al [ciudadano. &

corriente




Escrituras de
propiedad
inscrita en Notaria Publica
Registro Pablico que D y Registro
3 " ampara la para entrega del No Validacion o Si No
de la Propieda o ropiedad ciudadano. Publico de la
Certificado de  |P"°P" g Propiedad
Propiedad
vigente
Identificacién Insn.tuto
- Nacional
oficial del Documento Electoral/
4 propietario y/o |INE, Pasaporte |para entrega del No Validacion . Si No
. Secretaria de
representante ciudadano. .
Legal Relaciones
8 Exteriores
y Pocumento de Notaria Pablica
Escrituras del  [protocolizacién [Documento Registro
5 Acta de creacién de  [para entrega del No Validacion ‘;ubl‘fm o si No
Constitutiva una persona ciudadano. 3
Propiedad
moral
Poder del
Documento en N
Representante | Notaria Piblica
Legal inscrito en el indica los pocumento Registro
6 o iegistm poderos . para entrega del No Validacion ‘;ubl‘fm o si No
Publico de la ersona Propiedad
propiedad P!
documento que
7 juegos de describe con . -
lanos de la medidas Documento Director Codigo Urbano
7 s cicasy para entrega del Si Autorizacion  [Responsable de | del Estado de Si No
propuestade |colindanciasel | )
M ) ciudadano. Obra Querétaro
subidvision predioy la
propuesta
Cedulay Direccién
- General de
Credencial del |Documento que X
Colegio del acredita la Documento Profesiones y
8 pirector - ctividad para entrega del si Validacion Colegio de si No
. ciudadano. ingenieros,
Responsable de [profesional )
arquitectos o
Obras
valuadores
oficio que
describe Comisién
Alineamiento  |medidas y Documento Comision Estatal de
9 vial o carretero [secciondela  [para entrega del No Validacion Estatal de Si Si Infraestructura
(en su caso) vilidad que les  |ciudadano. Infraestructura de Querétaro
da acceso al (CEI).
predio
10
11
12
15
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
[ 12.1 Total de Requisitos | 9 | [ 12.2 Total de Requisitos_| 9
[13. Medio de Presentacién] Formato Fisico | [ 131 Ligadel formato |
[[13:2 éSe pueden realizar | No |
[ 14. Nombre del Formato | [ 14.1 Ndmero de [ |
| 15. ¢Es posible descargar | Si | 15.1 ¢El(Los) formato(s) se| Si | 15.2 ¢El(Los) formato(s) se| Si |
[_16.Ligaal Mediode | [ 16.1 Fecha de publicacion | |
IV. Presenta del Tramite o Servicio
[ 17. éQuién puede [ Interesado |
| 18. Grupo Ciudadano | Ambos |
20. Pasos que deben seguir los ciudadanos
No. Descripcion del Paso 21. Crieterios de resolucion
1 Ingreso de la solicitud con los requisitos establecidos
2 Pago de Ingreso de tramite
3 En caso de necesario presentar documentacion adicional
4 Pago de derechos con base a la Ley de Ingresos
5 Recoger respuesta del trdmite




10
11
12
13
14
15
[ 22. ¢Es posible agendar | No |
[__23.Plazo de Respuesta_| 15 [ dias | [ 23.1 Plazo de prevencién | 30 [ dias |
Hi Jnidad de medida Hi Jnidad de medida
[ 24.Tipodetrdmiteo | LICENCIA | [ 25.vigenciadela | 365 [ dias |
Hi Jnidad de medida
26. Procedimiento al interior de la dependencia para resolver el tramite (alineado al manual de procedimientos)
No. Nombre del Paso 27. Metodologia
1 Revision de la solicitud con los requisitos establecidos
2 Generar orden de pago de ingreso de trdmite
3 Registro del trdmite en la base de datos
4 Asignar tramite al analista
5 Inspeccion de la Obra ( en su caso)
6 Realizacién del tramite por parte del analisita técnico con base a la inspeccién
7 Generar orden de pago
8 Revision del tramite por parte del coordinador del drea
9 Revision por parte del titular de la Direccion
10 Revision y firma por el titular de la Secretaria
11 Registro del trdmite para entrega al ciudadano
12
13
14
15
28. ¢Es suficiente cumplir con la entrega | Si |
29. Lugares donde se puede realizar el tramite o servicio
No. Nombre del Edificio o Ventanilla de Direccién del Edificio o Ventanilla de Atencién Dias y Horarios de Atencién
1 Direccion de Desarrollo Urbano y Calle Sonora numero 2, Colonia Centro, Colén, Qro. Lunes a Viernes 9:00 a 15:00 hrs.
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
30. Derechos del usuario [REINGRESO DE TRAMITE CON LA INFORMACION REQUERIDA
CON BASE
31. Costo del Tramite AL NUMERO UMAs 32. Método para Calcular [FACTOR CON BASE AL NUNERO DE FRACCIONES X UMA DIARIO X
DE el Monto a Pagar M2
FRACCIONES
33.1
33. Medios para realizar el ) Banco/En ) Especificar Banco Bancomer, traferencia y Cajas
pago Linea/Dependencia los lugares
de pago:

| 34. Momento en el que se |Una vez que el trdmite este viable y para entrega

[35. Numero de Solicitudes | | 35.1 Ndmero de aprobadas 35.2 Ndmero de
[ 36. éExiste una Aplicacion | No |
37. éExiste un sitio web | No
[ 38. ¢Es posible realizar el | No | [ 39. éEs posible cargaro_| No |
| 40. éSe puede dar | No | | 41. ¢Se puede enviar y | No |
[ 42 ¢Laresolucino | No | [ 43. éUtiliza firma [ No |
[ 44. ¢Es posible realizar | No | [__45. éEs posible realizar | No |

[_46. ¢Es posible realizar | No | [ 46 ¢Eltrémiteesde | Si |




48. ¢Es posible presentar eI| No

49. ¢Es posible presentar eI| No
50. ¢Es posible presentar eI| Si
51. ¢Es posible presentar eI| No

V. Inspecciones y Visitas Domiciliarias

| 52. éSe requiere de | Si |
[ 52.1 Autoridad facultada | Secretaria de Desarrollo Sustentable | [ 52.2 Contactodela _ [inspector de la Secretaria de Desarrollo Urbano y |
[ 53. Este tramite o servicio | Si | [ 53.1¢Con que fines? _[Verificacién |

[ s3.2Informacién que | |

VI. Quejas y Denuncias

| 54. Autoridad facultada |Organo Interno de Control Municipal | | 55. Contacto de la |Ca||e Plaza Héroes de la Revolucién nimero 1, Colonia |

VII. Informacién y Observaciones Adicionales

[ 56. Informacién adicional [Sin comentarios |

| 57. Observaciones |Sin comentarios |




